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     В Аудиторскую компанию ООО «Аудит-Налоги-Право» 
Требуются:

1.  Бухгалтер (помощник бухгалтера);
2. Ведущий бухгалтер;

3. Главный бухгалтер
1. Обязанности бухгалтера:

- Помощь главному (ведущему) бухгалтеру и (или) аудитору, в том числе:

-Работа с первичной документацией, акты сверки с контрагентами, в том числе оперативный учет- принять документы по ЭДО от поставщиков, выставление счетов по реализации;
-Авансовые отчеты, банк, касса;
-Нулевая отчётность, отчетность ИП и организаций на УСН.
- Запросы, письма контрагентам;
-Выполнение заданий аудитора, работа в программе Audit ХP.
ТРЕБОВАНИЯ:
- Образование высшее (неоконченное высшее)
-Внимательность, исполнительность, порядочность, доброжелательность;
-высокая ответственность, 

-умение планировать рабочее время,
-добросовестное выполнение поставленных задач;
-желание и способность учиться. 

Рассмотрим резюме студента 3, 4 курса экономического факультета. 
Работать в 1С 8.3 и audit XP научим.

- Пятидневная рабочая неделя по 4 часа или скользящий график (расписание составляете сами);
ЗАРАБОТНАЯ ПЛАТА устанавливается индивидуально
2. Обязанности Ведущего бухгалтера:
-Организация бухгалтерского, налогового учета и отчетности ОСН нескольких юр. лиц

-Обеспечение документооборота, в том числе в рамках ВЭД:
-Организация работы с контрагентами по продажам и покупкам, в т.ч. с иностранными поставщиками: учет товара, расчетов

-Работа с контролирующими органами (ИФНС, таможня, валютный контроль)

-Координация оплат в соответствии с таможенным и валютным контролем: постановка, снятие, внесение изменений контрактов с иностранными поставщиками

ТРЕБОВАНИЯ:

-Знание ВЭД

-Уверенный пользователь 1С, Excel. Word

-Умение работать с большим объемом информации

-Умение планировать и организовывать рабочий процесс отдела бухгалтерии
ЗАРАБОТНАЯ ПЛАТА

Сдельная по согласованию.

3. Обязанности Главного бухгалтера:

-Организация работы бухгалтерии клиента;

- Ведение бухгалтерского, налогового учета юридических лиц (ОСНО, УСНО, ИП), в том числе компании с обособленными подразделениями; 
Обеспечение документооборота, в том числе в рамках ВЭД:

-Организация работы с контрагентами по продажам и покупкам, в т.ч. с иностранными поставщиками: учет товара, расчетов

-Работа с контролирующими органами (ИФНС, таможня, валютный контроль)

-Координация оплат в соответствии с таможенным и валютным контролем: постановка, снятие, контрактов с иностранными поставщиками в банке;
-Участие в аудиторских проверках;

-Автоматизация бизнес-процессов (постановка задач для программистов);
-Работа в программах: Управление торговли УТ 11.4. и Бухгалтерия 3.0, ЗиУП 3.0.

- отчетность сдается через Сбис и Калуга Астрал.

Требования:

- опыт работы со всеми системами налогообложения (ОСНО, УСНО);

- опыт ведения складского учета;

- знание ВСЕХ участков бухгалтерского учета;

- опыт работы с ВЭД (импорт, экспорт)

- знание 1С: Бухгалтерия, Управление торговли, ЗиУП.
ЗАРАБОТНАЯ ПЛАТА

Сдельная по согласованию.
Примечание

Компания предлагает:
- Возможности профессионального и карьерного развития;
- Ежегодное повышение квалификации;
- Работу в дружном и профессиональном коллективе;
- Пятидневная рабочая неделя;
- Выходные дни: суббота, воскресенье;

-Официальное трудоустройство.

Если для Вас бухгалтерия не просто монотонная работа - а увлекательный мир отчетности и аналитики, мы рады будем видеть вас в нашей команде!
Руководитель

ООО «Аудит-Налоги-Право»
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